办公用品明细表

	名 称
	单 位
	数 量

	中性笔
	盒
	

	签字笔
	盒
	

	档案盒
	个
	

	塑料文件袋
	个
	

	牛皮纸文件袋
	个
	

	A4纸
	包
	

	B5纸
	包
	

	回形针
	盒
	

	复写纸
	本
	

	订书机
	个
	

	计算器
	个
	

	订书机钉
	盒
	

	铅笔
	把
	

	橡皮
	块
	

	小刀
	把
	

	长嘴剪刀
	把
	

	信纸
	本
	

	会议记录本
	本
	

	硬皮本
	本
	

	软皮本
	本
	

	锥子
	个
	

	长尾夹
	盒
	

	图钉
	盒
	

	胶棒
	根
	

	热水壶
	个
	

	胶带
	个
	

	印泥
	盒
	

	印泥水
	盒
	

	U盘
	个
	

	插座
	个
	

	垃圾桶
	个
	

	毛巾
	条
	

	洗手液
	桶
	

	洗衣服
	带
	

	塑料袋
	把
	

	手套
	双
	

	香皂
	块
	

	脸盆
	个
	

	扫把
	把
	

	电热扇
	个
	

	       A4纸裁纸刀
	台
	

	          抹布
	块
	

	     安全通道指示标
	块
	

	      消防应急灯
	个
	

	台历
	个
	

	对联
	副
	

	灯笼
	对
	

	84消毒液
	瓶
	

	一次性纸杯
	包
	

	一次性水杯杯托
	包
	

	西药柜台
	组
	

	办公桌
	个
	

	办公椅
	把
	

	口杯
	个
	

	签到机
	台
	

	会计通用印章
	盒
	

	便利贴纸
	本
	

	
	
	


